RESOLUCAO DPGE N. 244, DE 14 DE ABRIL DE 2021.

Aprova o regulamento do estagio profissional nédo
remunerado da Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso do Sul, e da outras providéncias.

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO, em exercicio no uso
das competéncias institucionais que lhe conferelddo artigo 12 e o artigo 16, inciso XIV,
artigo 44, inciso | e artigo 46, ambos da Lei Caenptntar Estadual n. 111, de 17 de outubro
de 2005, ouvido €ONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA, nos termos
do artigo 20, XXV da Lei Complementar Estadual il,1de 2005, em reunido realizada no
dia 29 de margo de 2021, Ata n. 1.598, e

CONSIDERANDO o0 objetivo da Defensoria Publica Betado de Mato
Grosso do Sul de manter mecanismos de apoio acdaests que cursam graduacao de nivel
superior, para obterem a necessaria experiéncisgomal e preparacdo para ingresso no
mercado de trabalho;

CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n. 18,.@8 25 de setembro
de 2008, que trata do estagio de estudantes;

CONSIDERANDO que a Resolugdo DPGE n. 009, de 1aldd de 2009
regulamentou apenas a possibilidade do estagionemnado na Defensoria Publica, nada
dispondo acerca da celebragédo de convénios comsétituicdoes de Ensino Superior e a

realizacdo de estagio ndo remunerado;

CONSIDERANDO que o artigo 46 da Lei Complementaiagisal n. 111, de
2005 estabelece a necessidade de regulamentagi@ maiebracdo de convénios com as
InstituicGes de Ensino Superior, a fim de propararoaos estudantes a realizacdo de estagio
profissional ndo remunerado, no ambito da Defeaddiblica de Mato Grosso do Sul,
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RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer o regulamento para a celebrdg&@mnvénios de concessao
de estagio entre a Defensoria Publica de Mato @rdesSul com as Instituicbes de Ensino
Superior, a fim de propiciar aos alunos dos cud®graduacdo a realizacdo de estagio

profissional, ndo remunerado, sem vinculo empreigatide carater transitorio.

CAPITULO |

Do convénio

Art. 2° O convénio entre a Defensoria Publica dadviarosso do Sul e a
Instituicdo de Ensino Superior sera formalizadaats de Termo de Cooperacdo Mutua, e
compreendera o encaminhamento de alunos, regulenmeatriculados e frequentando o
curso de graduacdo, para a realizacdo de estagfssppnal em uma das unidades da
Defensoria Publica, na sua &rea de atuacao, calathmrcom o processo de complementacéo

do conhecimento tedrico e experiéncia profissional.

Art. 3° A Defensoria Publica do Estado de Mato Goodo Sul, através do
setor de Projetos e Convénios entrara em contatoasolnstituicdes de Ensino Superior que
oferegcam cursos de graduacao no Estado de Mates@dosSul, e verificara quais 0s cursos
oferecidos e quais possuem na grade curricularrigadbriedade do estagio profissional,

requisito indispensavel para a celebracéo do canvén

Art. 4° Havendo por parte da Instituicdo de Ensirteresse na celebracdo do
convénio e existindo curso em andamento que teziaedo com as atividades desenvolvidas
pela Defensoria Publica, o setor de Projetos e &uns repassara as informacdes a
Defensoria Publica-Geral para verificar junto asdades e setores a possibilidade de
recebimento de estagiario e a supervisao dos trabdkesenvolvidos.

Art. 5° O Termo de Cooperacdo Mdutua sera, obrigat@nte, firmado pelo
2
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Defensor Publico-Geral do Estado e o representdatdnstituicdo de Ensino Superior,
contendo os fundamentos legais, o objeto, as afirggados participes, as substituicbes, a
vigéncia, o valor, as alteracdes, a denuncia @s@sao e as publicaces.

§ 1° Formalizado o Termo de Cooperacdo Mutua, @&ua terd validade de
dois anos, podendo ser prorrogado, alterado owadajitde acordo com a necessidade e
conveniéncia.

§ 2° Caso haja o descumprimento das condi¢Ges)ttatm de convénio podera

ser rescindido por qualquer das partes.

Art. 6° O estagio compreendera o exercicio traneit sem vinculo
empregaticio de qualquer natureza, de atividad@scps compativeis com a grade curricular
do curso frequentado, constituindo instrumentoalepgiementacdo do conhecimento tedrico
e experiéncia na area de formacéo profissional.

§ 1° O estudante participara de atividades de dm&yem social e
profissional, proporcionadas por situacoes reaisida e pelos trabalhos desenvolvidos na
Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul.

§ 2° O estagiario sera coordenado, orientado engsjpmado pelo Defensor
Publico ou Servidor designado para tanto, e a ag&@d do estagio sera realizada pelo

Professor Orientador da Instituicdo de Ensino.

Art. 7° O numero de estagiarios, em exercicio, padera ser superior ao
dobro do niumero de cargos previstos para os orgéosxecucdo da Instituicdo, sendo o

tempo de estagio considerado servi¢co publico rateva pratica profissional.

CAPITULO I

Da Instituicdo de Ensino

Art. 8° A InstituicAo de Ensino Superior deverd egpntar documentos
comprovando a regularidade de funcionamento, bemogccser o curso de graduacao
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educag@wa a celebracdo do Termo de
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Cooperacgdo Mutua e suas prorrogacées.

Art. 9° S&o obrigagOes das instituicdes de ensino:

| - selecionar entre os alunos interessados e giggam cursando 0s quatro
altimos semestres do curso de graduacao, os cansligara as vagas de estagio;

Il - realizado o processo de selecdo, encaminhaluoo por oficio para o
credenciamento junto a Corregedoria-Geral da DefenPublica;

lll - indicar professor orientador, da area a sgemvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo datadts do estagiario;

IV - assinar Termo de Compromisso firmado pelo alena Corregedoria-
Geral da Defensoria Publica;

V - exigir do aluno a apresentacao periddica, emx@nao superior a 2 (dois)
meses, relatério de desempenho das atividades vidbdeas no estagio e a ficha de
frequéncia;

VI - zelar pelo cumprimento do termo de compromissalocando o estagiério
para outro local em caso de descumprimento derguasas;

VIl - elaborar normas complementares e instrumerdesavaliacdo dos
estagios de seus alunos;

VIII - comunicar a Defensoria Publica, no inicio pleriodo letivo, as datas de
realizagéo de avaliagbes escolares ou académicas.

IX - informar a Defensoria Publica a desisténciansferéncia, ou falta
consecutiva e injustificada superior a 30 (trimtias do aluno estagiario.

§ 1° A selecdo do candidato a estagio sera realigalh Instituicdo de ensino
entre todos 0s estudantes interessados e matisylackstiverem cursando os quatro ultimos
semestres do curso.

§ 2° A Instituicdo de Ensino devera encaminhar losos selecionados de
acordo com a demanda apresentada e o perfil aceoléaguerido.

§ 3° Caso o professor avaliador solicite peca middupelo estagiario devera
ser enviado o ultimo esbog¢o apresentado para mB&fsupervisor.

8§ 4° Pecas referentes a processos que tramitemegrade de justica so
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poderédo ser compartilhadas com o professor avalimédiante supressao dos dados pessoais

das partes e respectivo numero dos autos.

CAPITULO 1l

Da Defensoria Publica-Geral

Art. 10. Compete a Defensoria Publica-Geral:

| - contatar as Instituicdes de Ensino Superiogvéts do setor de Projetos e
Convénios, para a formalizagdo do convénio e endsmento de alunos, conforme
requerimentos formulados pelos Defensores Pubdic®arvidores;

Il - contatar os Defensores Publicos e setores rddirativos para que
encaminhem requerimento ao Defensor Publico-Geshtitando o encaminhamento de
estagiario, se assim desejarem, indicando a aresspkrialidade do curso e a pessoa que
ficara responsavel pela orientacéo e supervisao;

lll - encaminhar a Corregedoria-Geral da DefensBiialica os requerimentos
dos Defensores Publicos e Servidores, para queap@sdizar 0 encaminhamento dos
estagiarios, ap0s 0 seu credenciamento e assimEiteano de compromisso;

IV - ofertar instalacbes que tenham condi¢cdes d@qrcionar ao estudante
atividades de aprendizagem social, profissionailtei@l;

V - contratar em favor do estagiario seguro coafr@lentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercadofonme estabelecido no termo de
COmpromisso.

Art. 11. Compete a Corregedoria-Geral da DefeasoHublica o

credenciamento, designacao, exercicio, descredaeeanta e movimentacdo de estagiarios.

CAPITULO IV
Do estagiario

Secao |
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Do credenciamento e do estagio

Art. 12. O aluno que cursar 0s quatro ultimos stras da graduacédo e for
selecionado pela Instituicdo de Ensino poderd iestag Defensoria Publica, realizando
credenciamento junto a Corregedoria-Geral da Defen®ublica, e devera:

| - apresentar oficio de encaminhamento expeditbolpstituicdo de Ensino;

Il - apresentar declaracdo da Instituicdo de Endanpegularidade da matricula
e frequéncia em curso de graduacéo, e a obrigdéaigeda realizacdo de estégio profissional,

lll - entregar certiddo negativa de antecedentemi@ais da Secretaria de
Seguranca Publica do Estado, da Justica Estadizalestica Federal;

IV - entregar cépia do RG e CPF;

V - firmar Termo de Compromisso com a CorregedGeaal da Defensoria

Pulblica e a Instituicdo de Ensino garantindo-sedbdor o caso, o uso do nome social (anexo

).

Art. 13. Apresentados os documentos o aluno sémdtido no quadro de
estagiarios, que tera vigéncia de um ano, prorggfor no maximo, mais um ano, desde
que atendidas as condi¢cfes regulamentares e hateresse da Administracao.

8 1° A renovagdo do estagio fica condicionada @ssdade e conveniéncia
administrativa, bem como avaliacdo satisfatoriaedtagiario pelo supervisor a que esta
vinculado, relativamente a cada semestre trabalhado

§ 2° O prazo estabelecido naput podera ser prorrogado quando se tratar de

estagiario portador de deficiéncia, até a conclagaourso.

Art. 14. E assegurado ao estagiario, sempre qsémio tenha duracéo igual
ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de(td®a) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo unico. Os dias de recesso serdo cowsediéddmaneira proporcional,
nos casos de o estagio ter duracgdo inferior a } énm
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Art. 15. O aluno, ao realizar o credenciamentdgua Corregedoria-Geral
assinara Termo de Compromisso, que contera a igaghib completa do estagiario, as
atividades a serem desenvolvidas, a jornada dell@bas situagcdes que implicam em
desligamento e demais informacdes pertinentestagies

Art. 16. O estudante sera cientificado que sa tlatestagio ndo remunerado,
sem vinculo empregaticio, e que eventual concedsagualquer beneficio ndo caracteriza

vinculo de emprego.

Art. 17. O estagiario exercera suas atividadesuema das unidades da
Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul, de acomio a necessidade, o interesse e a
disponibilidade de vagas, previamente autorizads [Pefensor Publico-Geral.

Art. 18. A Corregedoria-Geral da Defensoria P@bliao realizar o
credenciamento indicard o local em que o estudesdbzara o estagio supervisionado,
previamente autorizada pelo Defensor Publico-Gardrmando-o ainda acerca dos deveres,

proibicdes e horario das atividades.

Art. 19. O académico permanecera na unidade arigirde exercicio pelo
periodo minimo de 6 (seis) meses, podendo ser idmale unidade se houver interesse e
conveniéncia da Administragao.

§ 1° Observado o periodo minimo de que trata est®,aa Corregedoria-Geral
podera acolher solicitacdo de remanejamento deadeide exercicio do estagio, desde que o
pleito conte com a concordancia do supervisor.

§ 2° O remanejamento, por permuta, podera sewadetise contar com a
concordancia dos supervisores dos estagiariosecmrer do desenvolvimento do periodo de

estagio, estabelecido no respectivo Termo de Camipso.

Art. 20. O estagio curricular supervisionado samiterrupto, fluindo

normalmente no curso de férias da Instituicdo derien
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Secéo ll

Das atribuicoes

Art. 21. Compete ao estagiario durante o estagersisionado:

| - o levantamento de dados de conteldo corretato @ seu respectivo curso,
necessarios ou convenientes ao correspondentd@adoncional;

Il - o acompanhamento das diligéncias de que farmbido;

lll - o atendimento ao publico, nos limites da ntagdo que venha a receber;

IV - o controle da movimentacdo dos autos de psmsegsdministrativos ou
judiciais, acompanhando a realizagéo dos corregpes atos e termos;

V - a execucgao dos servi¢os de digitacéo;

VI - outras atribuicdes, de carater auxiliar, deieadas pelo supervisor.

Secao Il
Dos deveres

Art. 22. Sao deveres do estagiario:

| - respeitar as normas legais e regulamentarespiendo fielmente as tarefas
gue lhe forem atribuidas;

Il - acolher, com respeito e urbanidade, as org@@s e determinacdes do
responsavel pela coordenacao e supervisao deabalhio;

lll - atuar de forma integrada e coordenada congu@pe de trabalho da
Defensoria Publica Estadual;

IV - manter total sigilo sobre assuntos dos gqueans,razao de seu trabalho na
Defensoria Publica Estadual, tiver conhecimento;

V - zelar pelo patrimdnio publico;

VI - ser assiduo e pontual;

VII - manter conduta compativel com os padrdes mhaade;

VIl - desempenhar com zelo e presteza as ativelddesstagio;
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IX - apresentar-se convenientemente trajado;

X - comunicar, imediatamente, a Corregedoria-Gegahlquer situacao
excepcional ou extraordinaria ocorrida duranteer@gio do estagio supervisionado;

Xl - comunicar a Corregedoria-Geral, no prazo de dias, seu desligamento
do estagio, mediante a conclusdo, mudanca, intgicupu desligamento do curso junto a
Instituicdo de Ensino Superior;

XII - comprovar, semestralmente, ou sempre quddhexigido, a matricula e
frequéncia do curso;

XIII - justificar ao responsavel pela supervisaas déividades, as auséncias no
estagio supervisionado;

XIV - entregar a Instituicdo de Ensino e a CorregedGeral da Defensoria
Publica, até o décimo dia util de cada més, retatie desempenho das atividades e ficha de
frequéncia do més anterior, que foram entregues$gbervisor da Defensoria Publica;

XV - tratar com urbanidade os servidores, a eqdgéerceirizados, todas as
pessoas que buscarem informacdes, orientacfes xilioada Defensoria Publica, ou

estiverem no interior da unidade.

Secéo IV
Das proibi¢oes

Art. 23. Ao estagiario € proibido:

| - exercer atividades laborais ou de estagio mhaclas a prestacéo
jurisdicional junto a escritdrios de advocacia;

Il - retirar, sem prévia anuéncia do supervisoest@gio, qualquer documento,
processo ou objeto do local onde exerce estagio;

lll - deixar de comparecer ao estagio sem a dexadaunicacdo, bem como se
ausentar do exercicio do estadgio durante a jorrdidlaa, sem prévia autorizacdo do
supervisor ao qual esta vinculado, ou, na faltaegede servidor responsavel por seu
acompanhamento;

IV - tratar de interesses particulares no pericelchada do estagio;

Av. Desembargador José Nunes da Cunha, Bloco IV — 1° Andar — Parque dos Poderes Governador Pedro Pedrossian -
CEP 79031-310 — Campo Grande - MS — E-mail: gabinete-dpge@defensoria.ms.def.br
Fone: 67 3318-2502 — Resolucdo DPGE n. 244/2021, de 14/04/2021



V - valer-se do estagio para captar clientes eatogroveito pessoal ou para
terceiros;

VI — receber vantagens de qualquer espécie, eno rdgasuas atividades,
provenientes de assistidos ou de empresa prestadeleervico em razéo da préatica de estagio;

VIl - exercer as atividades de estagio subordireaddnjuge, companheiro e/ou
parente consanguineo ou afim, até o terceiro gvay c

VIII - proceder de forma desidiosa;

IX - patrocinar particularmente os interesses desisidos da Defensoria
Pulblica, ainda que de forma gratuita;

X - usar documentos comprobatorios de sua condiedestagiario, bem como
usar papéis com o timbre da Defensoria Publicawaitger matéria alheia a sua atividade;

XI - manifestar-se em redes sociais, na condicaestizgiario da Defensoria
Pdblica, ou utilizando-se de logomarcas ou simbdesidentificacdo da Instituicdo, em
matérias de cunho politico partidario, religiosap pou contra matérias consideradas
polémicas e ainda ndo definidas institucionalmeotecontrarias a politica Institucional da
Defensoria Publica.

Secado V

Da jornada de atividade e do desligamento

Art. 24. A jornada de atividade do estagio deveséd compativel com as
atividades escolares, sendo de 4 (quatro) horaaslii&ade 20 (vinte) horas semanais.

8 1° A jornada de atividade do estagio devera sepdda nos dias Uteis, de
segunda a sexta-feira, durante o horario de expiedia Defensoria Publica Estadual.

§ 2° Fica vedada a realizacdo de jornada diaretidelade de estagio superior

a prevista n@aputdeste artigo, salvo para compensacéo de horas.

Art. 25. O estagiario que apresentar desempergaisfatorio no exercicio do
estagio serad colocado a disposicdo da Correge@erial da Defensoria Publica, para
providéncias de adequacdo ao ambiente do estagiestigamento, se for o caso.
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Art. 26. O descredenciamento do Estagiario, quéas& mediante rescisdo do
Termo de Compromisso firmado com a CorregedoriaalGda Defensoria Publica e a
interveniéncia da Instituicdo de Ensino, ocorrera:

| - automaticamente, ao término do periodo maximalais anos de exercicio
do estagio, exceto quando se tratar de estagi@n@ador de necessidades especiais, que
poderd atuar até a conclusao do curso;

Il - a pedido do estagiario;

lll - no interesse e por conveniéncia da Defendetiblica ou da Instituicdo de
Ensino Superior na qual estd matriculado o estagiar

IV — pela conclusdo, mudanca, interrupcdo do cursodesligamento do
estagiario junto a Instituicdo de Ensino Superior,que devera ser comunicado a
Corregedoria-Geral por escrito, no prazo de dez @arespectiva ocorréncia,

V - quando comprovado pelo Supervisor o aproveitdméensatisfatorio
durante o exercicio do estagio;

VI - por conduta incompativel do estagiario freabs padrdoes de ordem social,
moral, ética e outros estabelecidos pela Admirmgdtrala Defensoria Publica;

VIl - por descumprimento, pelo estagiario, de dsp@es contidas nesta
Resolucao e/ou no respectivo Termo de Compromisso;

VIII - quando apresentar documento falso ou em aeda com o0s tramites
legais.

Paragrafo Unico. E vedado novo credenciamento tagiéso descredenciado

pelos motivos elencados nos incisos VI, VIl e \déiste artigo.

CAPITULO V

Da Corregedoria-Geral da Defensoria Publica

Art. 27. Compete, exclusivamente, a Corregedogealc da Defensoria
Publica:
| - a recepcdo das solicitacbes de preenchimentovatg@s de estagio
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encaminhados pela Defensoria Publica-Geral, e gridesio dos candidatos ao local de
estagio;

Il - realizar a verificagdo dos documentos do e&tay e proceder ao seu
credenciamento;

lll - celebrar Termo de Compromisso com o alun@oon seu representante ou
assistente legal, quando for absoluta ou relatiméenencapaz, e a Instituicdo de Ensino
Superior, indicando o plano de atividades do e&tagihorario, local do estagio e demais
informacgBes acerca do estagio;

IV - manter o controle do niumero de vagas e da tilede de estagiarios
credenciados e em atividade;

V - a emissao e a entrega de certiddo ao estugammge comprovacédo da
realizagcdo do estagio;

VI - manter banco de dados de todos os estagiansstindo o relatério de
desempenho das atividades e a ficha de frequéneaserdo encaminhados pelos estagiarios
até o décimo dia util de cada més;

VII - comunicar a Instituicdo de Ensino Superiangerrupcdo ou rescisdo do
termo de compromisso.

§ 1° A admisséo do estagiario, bem como sua deggnsera formalizada
pela Corregedoria-Geral.

§ 2° O plano de atividades do estagiario, que s®@porado ao termo de
compromisso constante do inciso lll, podera sadditamentos conforme o desempenho do

estudante.

CAPITULO VI

Do Supervisor de Estagio

Art. 28. O supervisor do estagio curricular podeeéd Defensor Publico ou
Servidor, a ser indicado pelo Defensor Publico-Gepae ficara responsavel para orientar,
supervisionar e coordenar as atividades do esiagiéonforme constara do Termo de
Compromisso expedido pela Corregedoria-Geral.
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Art. 29. Ao Supervisor do Estagio Curricular cotepe

| - encaminhar requerimento ao Defensor Publiccalzesolicitando o
encaminhamento de estagiario, para exercer asladies junto ao Orgdo de atuacdo ou ao
setor Administrativo;

Il - receber o estagiario, orienta-lo sobre o deskimento de suas atividades,
coordenar e supervisionar os trabalhos a serenma@s&las, observada a correlagéo destas
com as disciplinas do curso;

lll - orientar o estagiario sobre formas de condatmsideradas as disposicoes
normativas da Defensoria Publica;

IV - acompanhar, pessoalmente, o desempenho dasladiés afetas ao
estagiario, sanando duvidas e promovendo o apahaliz

V - o controle e o acompanhamento dos trabalhogndes/idos pelos
estagiarios e a elaboracdo de relatorios sobrestagjiérios em atividade, desligados e
afastados;

VI - o controle e o registro da frequéncia dosgiatis;

VIl - comunicar as ocorréncias a Corregedoria-Geral

VIl - informar a Corregedoria-Geral acerca do némmparecimento do
estagiario, sem motivo justificado, até o térmiagatnada do 3° dia de falta ao estagio;

IX - entregar ao estagiario até o quinto dia Otd thés, relatorio de
desempenho das atividades e ficha de frequéncraé&soanterior, conforme anexos Il e lll,
para que sejam entregues a Instituicdo de Ensiram dtrofessor Orientador da Instituicdo de
Ensino, de acordo com as orienta¢des recebidasstituicdo de Ensino, e encaminhamento a
Corregedoria-Geral da Defensoria Publica;

X - manter a disposicao da fiscalizacdo documegi@scomprovem a relagcéo
de estagio.

Paragrafo Unico. As tarefas atribuidas aos estagiddeverdo ter
compatibilidade com a grade curricular do cursogdentado, a fim de constituirem
instrumentos de complementacdo e melhoria da f@macofissional e de integragdo dos
estudantes com agentes da administracéo e usdagaervicos publicos.
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CAPITULO VII

Das disposic¢oes finais

Art. 30. O Corregedor-Geral da Defensoria Publpa, ato proprio, podera
editar normas para o aperfeicoamento das atividddesstagiario, e para a fiscalizacao,

controle e orientacdo dos trabalhos executadoscertiuta do estagiario.

Art. 31. As situacdes ndo previstas nesta Resolsedido apreciadas pelo

Defensor Publico-Geral, ouvida a Corregedoria-GaadDefensoria Publica.

Art. 32. Esta Resolucao entra em vigor na datsudepublicacao.

Campo Grande, 14 de abril de 2021.

VALDIRENE GAETANI FARIA
Defensora Publica-Geral dtaHo, em exercicio
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